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Envoyer et recevoir des fichiers par mail  
avec Mozilla Thunderbird 
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Grâce au courrier électronique on peut joindre des fichiers informatiques, images, documents 
Word ou Excel, etc…. Ces fichiers sont appelés « Pièces jointes ». 

(dans les exemples les fichiers sont des images) 

Attention, la taille de ces fichiers ne doit pas excéder la taille maximale admise par les serveurs 
de messageries utilisés, en général 10Mo. 
 
 

Recevoir un message avec des « pièces jointes » 
 
Vous ouvrez votre logiciel de messagerie et vous voyez à droite d’un des 
nouveaux messages un petit trombone 
 

 
 
Ceci signifie qu’un ou des fichiers ont été joints au message. Ces fichiers peuvent être des 
images et de façon générale, des documents de toute sorte. 
 
Pour ouvrir le message double-cliquez dessus, le message s’ouvre : 
 

 
 
On voit qu’ici, 4 images sont en pièces jointes. 
 
Pour les consulter il faut d’abord les enregistrer localement afin de lancer ensuite une analyse 
antivirus dessus. Pourquoi ? Parce que prudence est mère de sureté et que les pièces 
jointes sont encore utilisées pour diffuser des virus ! 
 
Nous allons donc d’abord les enregistrer pour pouvoir ensuite lancer une analyse antivirus dessus 
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Enregistrer les pièces jointes 
Pour cela, cliquer sur une image avec le bouton droit de la souris, un menu s’affiche : 

 
 

Cliquez sur Enregistrer sous 
 
Et choisissez par exemple l’emplacement « Documents » ou Mes Documents (XP) 
 

 
 
Répéter l’opération pour chaque image. Ceci fait il faut lancer la vérification antivirus 
 

Faire une analyse anti-virus sur les fichiers 
 
Pour cela sélectionnez les images dans le dossier ou elles ont été enregistrées, puis faire un clic 
bouton droit sur la sélection et dans le menu qui s’affiche : 
 

 
 
choisir « Analyse antivirus » ou « Recherche de virus » (le libellé change 
selon l’antivirus) 
 
Vous pouvez maintenant double-cliquer sur les images pour les ouvrir et les visionner 
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Envoyer des fichiers par mail 
(dans les exemples les fichiers sont des images) 

Se positionner dans le dossier dans lesquelles sont enregistrées les fichiers (par exemple : 
Documents) :  
Sélectionnez les images à envoyer par mail. Attention la taille cumulée des images doit être 
inférieure à 10 Mo. 
 

 
 
Puis faire un clic bouton droit sur une des images sélectionnée, le menu ci-dessus apparaît, 
choisir « Envoyer vers » puis « Destinataire ». 
 
Ceci va lancer votre logiciel de messagerie : 
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Voyons en détail ce qu’il reste à faire : 
 

1 – Mettre l’adresse mail du destinataire du message 
 

2 – Changer le Sujet pour être plus précis que « Envoi d’un message … » 
 

3 – Éventuellement modifier le corps du message 
 

 
 
On peut enfin envoyer le message en cliquant simplement sur le bouton Envoyer, en haut à 

droite : 
 

 
 
Voilà le message et les pièces jointes sont envoyés à votre correspondant 

Par exemple jean.martin@orange.fr 1 

Du genre Images pour le site Web 2 

3 Modifier le corps du message ici 


