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Envoyer et recevoir des fichiers par malil
avec Mozilla Thunderbird
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Grace au courrier électronique on peut joindre des fichiers informatiques, images, documents
Word ou Excel, etc.... Ces fichiers sont appelés « Piéces jointes ».

(dans les exemples les fichiers sont des images)
Attention, la taille de ces fichiers ne doit pas excéder la taille maximale admise par les serveurs
de messageries utilisés, en général 10Mo.

Recevoir un message avec des « pieces jointes » @

Mozilla

.. . . . , Thunderbird
Vous ouvrez votre logiciel de messagerie et vous voyez a droite d’un des HREerar

nouveaux messages un petit trombone

TR e ST 1 [T R L R T LT L E TR T gL

E Sujet £a| Expéditeur
M Logos visibles o AIR
Yotre Ebook Gratuit ... ¢+ smconseils, com

Ceci signifie qu’un ou des fichiers ont été joints au message. Ces fichiers peuvent étre des
images et de facon générale, des documents de toute sorte.

Pour ouvrir le message double-cliquez dessus, le message s’ouvre :

- Sy
€9 Logos visibles - Thunderbird =Joe3
Fichier Edition  Affichage  Aller &  Messages  Oukils 2
F T v sy [ il i =
Relever Ecrire  Adresses | Répondre Rép. dtous Transférer | Etiguette  Supprimer Indésirable Imprimer
¥ Sujet: Logaos visibles ' ' De : AIR 301002007 17:47
|

Bonjour M. Lacrom i
Comme promis voici wos loges (Rouge et noir) dans un format d'image plus accessible. Leur fond est transparent ce
qui vous permet de les insérer sans probléme dans tout document, quelque soit sa couleur de fond

Powr faire un essal, 1'ai légerement modifie la postion du texte "concepteur de beaute” dans l'tmage
"Autre-Logo-Fouge-Moir-moven gif'

Bien sur, i faut que vous conservies les fichiers onginauz que vous a envoyer votre graphiste, car ce sont eus qu'il
faudra transmettre aux concepteurs de wotre site Web

Logo-Rouge-Mair-moyen. gif

]

. utre-LDgD-RcI.oir-moyen.giF Logo-Rouge-Maoir-grand. gif Lago-Rouge-kair-petit, gi

y 4
On voit qu’ici, 4 images sont en piéces jointes.
Pour les consulter il faut d'abord les enregistrer localement afin de lancer ensuite une analyse
antivirus dessus. Pourquoi ? Parce que prudence est mére de sureté et que les piéces
jointes sont encore utilisées pour diffuser des virus !

Nous allons donc d’abord les enregistrer pour pouvoir ensuite lancer une analyse antivirus dessus
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Enregistrer les pieces jointes
Pour cela, cliquer sur une image avec le bouton droit de la souris, un menu s’affiche :

Autre-Logo-Raou,

3

Qv
Enregistrer sous...

Détacher ...

Supptirner

Touk enregistrer...
Tout détacher...

Tout supprimer ...

Cliquez sur Enregistrer sous

Et choisissez par exemple I'emplacement « Documents » ou Mes Documents (XP)

a

' Nom
| Bl Commande de fleurs finixdsx
. B Bilan finixlsx
: B4 Empruntadsx

- | s | | Rechercher

Date de modification

Type »

Répéter I'opération pour chaque image. Ceci fait il faut lancer la vérification antivirus

Faire une analyse anti-virus sur les fichiers

Pour cela sélectionnez les images dans le dossier ou elles ont été enregistrées, puis faire un clic
bouton droit sur la sélection et dans le menu qui s’affiche :

st R S

Logo-Rouge-Blanc-
aif

o ad ::hs::’-«;‘

choisir « Analyse antivirus » ou « Recherche de virus » (le libellé change
selon I'antivirus)

b e S

it e S

Ouvrir

Irnprirner

Modifier

Apercy

Actualiser la miniature

Dé&finir en tank que papier peink du Bureau
€Y Recherche de virus dans les zones sélectionnées

Ouvrir avec

€8 BitDefender Antivirus 2008

Wl 5can selected files with Antivir

Vous pouvez maintenant double-cliquer sur les images pour les ouvrir et les visionner
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Envoyer des fichiers par mail

(dans les exemples les fichiers sont des images)

Se positionner dans le dossier dans lesquelles sont enregistrées les fichiers (par exemple :
Documents) :

Sélectionnez les images a envoyer par mail. Attention la taille cumulée des images doit étre
inférieure a 10 Mo.

6 ,\_Jv . « Documents v | 49 || Seorch

‘ Orgenize

g vt N el e S Lt e S P
Peturet
B Mo Ouvrir
pLd
iore X Logo-Rouge-Blanc-pe,.. Log E:-cp-lu-rer
Folders . Rechercher...
4 [ Desktop A
o n Geoffrey Partager...
Bicosas | imoc e ey (s un e
# Desitop | ) Destinataire
!" Documents Couper -
. Dossier compresss
. Downleads  |ogo-Rouge-Blanc-mo... Al Copier
E, Eavorites B s : Mes docurnents
b Links réer T.m raccourci ﬁ Disquette 345 (A:)
B Music SHpRHE (L Lecteur DYD-RYW (H:)
E pictures Renommer

Puis faire un clic bouton droit sur une des images sélectionnée, le menu ci-dessus apparait,
choisir « Envoyer vers » puis « Destinataire ».

Ceci va lancer votre logiciel de messagerie :

~ Rédaction : Envoi d'un message : Autre-Logo-Rouge-Noir-moyen.gif, Logo-Rouge-Noir-grand.gif, Logo-Rouge-Noir-mo...

Fichier  Edition  Affichage Options  Qutils  Aide
7 i abc LU] B & 4
I—-I- - y - - - L >
Snvoyer | Contacks | Joindre  Sécurité  Enregistrer
Zzpéditeur ¢ | AIR <assoc,air@free.fre - assoc.ar@fres.fr M Figces jointes ;
™| Autre-Logo-Rouge-foi
[3] Pour ¢ | 2= L‘j d s

,_'hj Logo-Raouge-Maoik-grarm
'L"hj Logo-Rouge-Moir-moye
,_'hj Logao-Rouge-Moir-petit

sujet ;| Envoi d'un message @ Autre-Logo-Rouge-Moir-moyen. gif, Logo-Rouge-Moir-grand. gif, Logo-Rouge-Mair-mayen. gif, L

M- A(B T U

1

.. L1}
i= 3T €= + - [ (0~

Le message est prét & Btre envové avec le fichier sutvant ou les lens joints |
Autre-Logo-Fouge-Moir-moyen gif

Logo-Eouge-Moir-grand gif

Logo-Fouge-MNoir-moven. gif

Logo-Fouge-Moir-petit gif
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\

Voyons en détail ce qu'il reste a faire :
1 - Mettre I'adresse mail du destinataire du message
2 - Changer le Sujet pour étre plus précis que « Envoi d'un message ... »

3 - Eventuellement modifier le corps du message

-

Rédaction : Envoi d'un message : Autre-Logo-Rouge-Noir-moyen.gif, Logo-Rouge-Moir-grand.gif, Log

Fichier Edition  Affichage Options  Qutils  Aide
7 . abc Llj] \9} F
Lnb- b W - - - 5] -
nvoyer | Contacks Ioindre  Sécurité  Enregiskrer
Expediteur: AR <assoc.air@free.fr= - assoc.air@iree.fr M £
(3] Pour -_zl%Par exemple jean.martin@orange.fr I

Sujet E@éh_:JDu genre Images pour le site Web -grand.gif, Logo-Rouge-foir-moyven.gif, L

M- ABIU|EFEE|E-H-O-
M Modifier le corps du message ici uivant ou les liens joints :
Autre
Logo
Logo

droite : |
Ervoyer

Voila le message et les piéces jointes sont envoyés a votre correspondant
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